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KEPUTUSAN KEPALA UPT §MK NEGERT I KRAGILAN
Nomor : 422/008. I/Adm. Sck-

TENTANG

BEBAN KERJA MENGAJAR GURU, TUGAS TAMBAUAN GURU
DAN TENAGA ADMINISTRASI SEKOLAH
SEMESTER GENAP TAHUN PELAJARAN 2018/2019

KEPALA UPT SMK NEGERI | KRAGILAN

Menimbang . a. Bahwa dalam rangka meningkatkan mut pendidikan di SMK Negen | Kragilan
perlu ditetapkan heban kerja guru, tugas tambahan gurn dan tugas tenaga
administras;,

b. Bahwa dalam rangka mermperlancar pelaksanaan proses Kegratan Belajar Mengajar
(KBM) dan pelaksanaan tugas-tugas fainnva perlu ditetapkan SK Behan kerga Gun,
pada UPT SMK Negeri | Kragilan,

@ Mengingat I Undang-Undang No. 20 Tahun 2003 fentang Sistem Pendidikan Nasional.
2. Peraturan Pemerintah N 19 Tahun tentang Standart Nasional Pendidikan
3. Peraturan Pemerintah No. 74 Tahun 2008 tentang, Guru
4. Permendiknas No. 21 Tentang Standart Tenaga Administrasi
5. Permendiknas No. 39 Tahun 2009 lfentang Pemenuhan Beban Kerja Gurn dan
Pengawas Satuan Pendidikan,
6. Permendiknas No.30 Tahun 2011 tentang Perubahan atas Peraturan Menteri

Pendidikan Nasional No. 39 Tahun 2009 tentang Femenuhan Beban Kerja Guru dan
Pengawas Satuan Pendidikan

7. Permendikbud No. 15 Tahun 2018 tentang, Pemenuhan beban kerja Guru, Kepala
Sekolah dan Pengawas Sekolah.

MEMUTUSKAN

Menetapkan
Pertama : Mengangkat dan menugaskan Guru dan Tenaga Kependidikan untuk melaksanakan
™ beban mengajar, tugas tambahan dan tugas administrasi sebagaimana tertulis pada
lampiran Surat Keputusan ini,
Kedua . Sepgala biaya yang timbul akibat pclaksanaan tugas ini dibebankan kepada anggaran
sesuai yang tertuang dalam Rencana Kegiatan dan Anggaran Sckolah (RKAS).
Ketiga : Apabila ada kesalahan dalam keputusan ini akan diadakan perbaikan scbagaimana |
mestinya. . !
Keempal ¢ Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.
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Tembusan disampaikan kepada Yth: - .
1. KepalaDinas Pendidikan danKebudayaanProvinsiBanien

2. Kepala Cabang Dinas Kabupaten Serang
3. Pengaway
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Lampiran 2 : Surat Keputusan Kepala UPT SMK N 1 Kragilan

Nomor (A2 708 \jadm, Sek,-
Tanggal 07 Janur 2018

TUGAS TAMBATAN GURU
SMK NEGERI | KRAGILAN
SEMESTER GANJIL TAHUN PELAJARAN 20182019

j " TTUGAS TAMBAHAN

GOL.

NO NAMANIP I “PANGKAT

1 Kepaﬁn Sekolah

" 1 [H Untung Supriyanto, MPd | Pembina Tk./ 'K—e_pala Sekolah
196906061994031013 ] IVb l

I} Wakil Kepala Sekolah

2 | U. Suryana, S.Pd Penata Tk.I/I1Id | Wakil Kepala Sekolah
! Bidang Manajemen Mutu dan

£ 196711042007011007
Pengembangan Sumber Daya
Manusia -

Penata [1l/c Wakil Kepala Sekolah
Bidang Kurikulum

% 3 | Supriatna, S.Pd.
‘ ; 197704202010011011

Wakil Kepala Sekolah

Bidang Hubungan Masyarakat dan
Hubungan Industri (Humas &
Hubin) I
Wakil Kepala Sekolah
Bidang Sarana dan Prasarana

] 4 | Dra. Rini Mutiara N, M.Pd
‘ 196801102007012015 Penata T I /111d

5 | Wawan Resmana, M.Pd
196907272008012004 Penata, 1lc

6 | Omansyah, SE;MM Penata Tk.I, 1II/d | Wakil Kepala Sekolah Bidang
198002012009021003 Pembinaan Kesiswaan

Cm Ketua Program Studi Keahlian
\ | 7 Radhian Saprika, M.Pd Penata Muda | Ketua Program Studi Keahlian
‘ 198001082011011001 TkI /b | Teknik Mesin
8 | Asep Saepudin, S.Pd Ketua Program Studi Keahlian
197001012010011010 Penata, [Ilc Teknik Otomotif
9 |Iis Ela, SS, S.Pd Ketua Program Studi K=ahlian
196802072005022001 Pembina [V/a | Teknik Komputer dan Informatika
10 | Saeful Amin, S.Kom Penata Muda Tk. | Ketua Program Studi Keahlian
197807122011011001 /b Rekayasa Perangkat Lunak
11 | Dwi Astuti, S.Pd. | 1 Ketua Program Studi Keahlian
197801222008012006 Penata TRINNI | o pngan
12 { Rusdani, M.Pd Penata Tk 111d Ketua Program Studi Keahlian
196703062007011011 enata T Administrasi Perkantoran |

IV | Sekretaris Bidang, Sekretaris Program Studi /Kasi Prakerin dan Sekretaris

Koord.
13 | Sri Wahyuni, S.Kom

Sekretaris Bidang Manajemen
- Mutu dan Pengembangan Sumber
L Daya Manusia (MM & PSDM)
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WW‘ [ S 'N-T_-S—e‘kfal'riﬁa}ﬁdéng Kesiswaan
~ et —
15 | Nuiaen; Muthoharoh, M.Pq } Sekretaris Bidang (Humas &
—— [Hubin)
16 | Arif Fahrudin, S.Kom ’ Sekretaris Bidang Kurikulum
17 | Hawasy] Zen, ST 1} Sekretaris Program Keahlian
. S ’ ) | Teknik Mesin/Kasi Prakerin
( [8 | Rio Sasko Edi, 3.pd ! ) | Sekretaris Program Keahlian 4
‘ [ Teknik Koniputer & Jaringan/Kasi
N | Prakerin
19 | Andriyani Heryani,S.Kom , - Sekretaris Program Keahlian
Rekaya Perangkat [.unak/Kasi
[— - P j Prakerin
20 | Fitriana Aprilyani, M.Pd - | Sekretaris Program Keahlian l
] l | Teknik Otomotif /Kasi Prakerin
21 | Sayunah, S.Akun | - Sekretaris Program Keahlian }
— l Keuangan/Kasi Prakerin
' 22 | Mislihah, S.pd R Sekretaris Program Keahlian I
L } lAdministrasi/Kasi Prakerin
| 23 | M. Irfan Rosyadi, S.Pd / i J Sekretaris Kepala Bursa Kenja 7’
| Khusus )
| 24 | Lukman Adyana, S.Kom - Sekretaris Bidang Sarana &
. [_ ] R | Prasarana
vV |BP/BK J
IRFE Dadang Kurniawan, S.Pd ‘ Penata, 111/c Koordinator BP/BK l
. 198303042011011002 |
26 | Maryamah, S.Pd.I ‘ - } Guru BP/BK Teknik Mesin
) i
‘; l 27 | Isnu Fadhilah, S.Sos )f - F_}uru BP/BK Teknik Oiomotif
28 | Farida Noviyanti, S.Pd - Guru BP/BK Teknik Komputer &
Informatika, RPL
| 29 [ Lilis Suberni, M.Pd ,‘ | Guru BP/BK Bisnis & Manajemen 7
VI Kepala Unit
[ 30 [Eddy Rosyad M.Pd Penata Tk.I/lld | Kepala Unit Perpustakaan
| 196601302007012005 —
l 31 I Wowo Wasito, M.Pd r Pembina, IV/a | Kepala Unit Produksi
196403211989031008 ‘ |
132 Hj. Sri Listianawati, S.Pd Penata Tk.I/111d T\’Z‘I}EE&%F&OHLil_{;lini'l'n‘i'a -
197602212008012004 e
33 | Afrianta, S.Si ) | Penata, Tilic | Kepala Laboratorium Fisika ™
198004828201001005 | - J__.A
34 | Desi Puspasari, M.Pd | PenataMuda, | Koordinator Bursa Kerja Khusus
198612312015022001 | Ml e
35 | Isnainarti, S.Pd 1 Penata, Tk.] | Kepala LAB Bisnis & Manajemen
197707182008012006 | g
VII | Bendahara Bantuan Operasional Sekolah (BOS) dan T
Bendahara Bantuan Qpcrasionnl Sekolah Daerah (BOSDA)
36 | Mujiati, M.Pd | Pembina [V/a | Bendahara BOS
196703242007012009 |
37 | Dadang Kurniawan, S.Pd Penata, lll/c | - Bendahara BOSDA N
19830304201101100 | | - Pengurus Barang Pembantu
| 3 Daerah
? | ]

|
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?gh;;ad Rosyidi, 5.Pd Penata Muda | Koordinator
1118201001003 Tk. I/ lTIb
9 [ AheToTr—————— S
Ahmad Sajidin, S Kom - Anggota
IX' | Pembing Ekstrakurikuler
et ——
40| Sri Ngatun, MPd Penata/llic | Pembina OSIS/ Olahraga
R — 1 197111012010011005 e
41 | Lani Lusiany, M.Pd Penata, Tk.I I1I/d | Pembina Pramuka
. ___|197703112008012007 ) I
42 | Eti Herawati, SE Penata/I1Ic Pembina Palang Merah Remaja
| 1197609082008012004 (PMR)
43 | Teguh Rinckso, S.Pd . Pembina Paskibra/PDS
T Emi Retnaningsih, S.Ag | Penata, Tk.1 111/d | Pembina Rohani Islam
. 197404122008012008 t
45 | Hotmaida Pasaribu, S.Pd Penata, Illc | Pembina Rohani Kristen [
L 196904242007012011 ‘ |
46 | Sumini, S.Pd | Penata, Tk.(111/d | Pembina K3/Go Green j,
. 196904242007012011 ] B
47 | Fitriana Aprilyani, M.Pd | - i Pembina Seni Tari
I | 1 o
48 | Kuniadi, M.Pd | Penata, [llc | Pembina Rohani islam
198110112010011006 1 1 L _
49 | Evi Siti Fatimah, S.Pd Pembina [V/a | Pembina Seni Budaya
50 | Moh. Munir, M.Pd f Pembina, Tk.I, | Pembina Karya llmiah Remaja |
197812222002121005 Vi (KIR)
51 [ Nuraeni M, M.Pd * Pembina English Club .
52 _ ~ Pembina Club Bahasa ndonesia |
Ina Suherlina, SPd_ | ! _
53 | Kuryanto Adi, S.Kom ! [ Pembina [T Club
| - - e
54 | Lia Amalia, S.Pd | Pembina MYOB Accounting Club
55 | M. Achrizal, SM = Pembina Merpati Putih
X Kepala Bengkel ]
- [ 56 | Hawasul Zen, ST - Pelaksana Teknis Ruangan Mesin |
Bubut Konvensional
57 | Sri Pudjiwati, S.Pd Penata Muda, | Pelaksana Teknis Ruangan Mesin
- 198309262014022001 Ila CNC
58 | Joko Sutrisno, S.Pd - Pelaksana Teknis Ruangan Mesin
Gambar Teknik
59 | Soni Andriana, S.Pd Penata Muda, | Pelaksana Teknis Ruangan Teknik
198305072014021001 Ila Otomotif
L. -
XI Wali Kelas pada Program Studi Keahlian Teknik Mesin
[ 60 | Ahmad Rosyidi, S.Pd | Penata, Ill/c | Wali Kelas 1 Mesin 1
o 198111182010011003 L
61 | Afrianta, S.Si Penata, Ill/c | Wali Kelas 1 Mesin 2
) 198004282010011005 E
| 62 | Ratna Sari, S.Pd . Wali Kelas 1 Mesin 3
—
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' Wali Kelas 2 Mesin |
-

I .
_i_Wnlr Kelas 2 Mesin 2

' ’ “!’cn'nlz-r'Mu-(ln, | Wal k‘él-.'lrs'lul\r'iém'lnﬁ

I/

| Penata Tk 1, 111/d | Wali Kelas 3 Mesin |

I /b

197602212008012004

Thr T e
71 [ Hj Sri Listianawati . § 1'd

Penata Muda Tk,

Wali Kelas 3 Mesin 2

| o e
“ Wali Kelas 3 Mesin 3

; 63 W'

| — ———— e

' 64 | Joko Sutrisno,§pd

| 65 “Sti Pudjiwag SPd

e 4%3_0_‘22_(@)]402200!

| 66 | Sumini, S pq '

L _L‘)@QQ}ZOO?U]ZOH

E 67 | Radhian Saprika, M.Pd
198001082011011001

68 | Maryamah S P ‘

N
e
69 | Nurul Yaqin, S.Hi
i 70 | Aswar Anas, ST -

TkLy

“Penata Tk 1. 11T

_— |
Wali Kelas pada Program Studi Keahlian Teknik Otomotif
| WaliKelas | Otomont 1

- -— ___“____.f_‘--‘._%,-_‘.;.-v -
| Wali Kelas | Otomotif 2

|
.

Wali Kelas 2 Otomonf

Wai Kelas 3 Owomol!

Walr Kelas 3 Otomotit 2

~ Wali Kelas 3 Otomout 3

I Wali Kelas 2 Otomont T

-~

| Wali Kelas 1 TKJ 2 _

‘WaliKelas 1 TRIT

 Wali Kelas 2 TKJ 1

| Wali Kelas 2 TKJ 2

[WaliKelas 3TKJ 1

‘; Wali Kelas 3 TKJ 2

| Wali Kelas 3 TK1 3

" WaliKelas TRPLT

| Wali Kelas 2 RPI 1

' Wali Kelas2RPL2

an

| Wali Kelas 1 APK 1

| Wali Kelas | APK 2

72 | Dul Apd. S pd
73 Som Andnana. SPd. Penata Muda
| 198305072014021001
74 | Isnu Fadhilah, S Sos
- | 75 | Ett Herawat, SE Penata, Ille
|| [19760908200801204
XTI | Wali Kelas pada Program Studi Keahlian Teknik Komputer dan Jaring
T76 i Jatnika Hadi, $ Ds
77 | Nur Chilafiah, $ Pd i
|
78 | Andriyani Heryan, S Kom
[. 79 | Lukman Adyana S,Kom
= I
t 80 | Anif Fahrudin, S.Kom ! .
81 [sn Wahyuni, S.Kom
| 82| 'Sri Ngatun, M Pd " Penata, MMlc
= 197612272010012000 !
83 | Nurul Ifkoh, S.Pd -
. 84 | Farida Noviyanti, S.Pd i
| . ——
i 85 | Ahmad Sajidin, S.Kom
it
86 | Rio Sasko Edi, S.Pd
 XIV [ Wali Kelas pada Program Studi Keahlian Administrasi
787 | Tilis Suhemni, M.Pd
' L
S _
| 88 | Hotmaida Pasaribu, S.Pd 1 Ik
| 196904242007012011 |
| 89 | Alfenti Debian P, S.Pd
l

Wali Kelas 2 APK |
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90 | Isnainarti, S.Pd T Penata Tk 3 o =
[- '9_7707132008012005 Penata Tk.i, 111/d | Wali Keias 2 APK 2
9 l Mlshhah, SPd e — S WT{E}ES-}\_PK—;“
ng Rd. Ahmad Bulgini, STkom |~ Wali Kelas 3 APK 2|
XV Wali Kol i pm oo oo _—
1 Kelas pada Program Studi Keahlian Keuangan
s N T —— ==
93 | Figih Kartika, SE Twm Kelas | AK |
94 | Mustikawati, S Sos |7 " I'Wali Kelas 1 AK 2 T
J R
95 | Emi Retna Ningsih, S Ag Wali Kelas 2 AK |
197404122008012008 Pcnata Tk.1, 111/d
96 | Hajanah, S.Pd - Wali Kelas 2 AK 2
| -
97 | Sayunah, S.Akun - Wali Kelas 3 AK | ‘
98 | Teguh Rinekso, S.Pd : ’ Wali Kelas 3 AK 2 ~
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