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KEPUTUSAN KEPALA UPT SMK NEGERI | KRAGILAN
Nomor : 422/016b/AdmSekolah

TENTANG
BEBAN KERJA GURU, TUGAS TAMBAHAN GURU

DAN TENAGA ADMINISTRASI SEKOLAH
SEMESTER GANIIL TAHUN PELAJARAN 2018/2019

KEPALA UPT SMK NEGER! | KRAGILAN

Menimbang : a. Bahwa dalam rangka meningkatkan mutu pendidikan di SMK Negeri 1 Kragilan
perlu ditetapkan beban kerja guru, tugas tambahan guru dan tugas tenaga
administrasi.

b. Bahwa dalam rangka memperlancar pelaksanaan proses Kegiatan Belajar Mengajar
.’. (KBM) dan pelaksanaan tugas-tugas lainnya perlu ditetapkan SK Beban Kerja Guru,
Tugas Tambahan Fungsional Guru dan Tenaga Administrasi pada UPT SMK Negeri

I Kragilan.

Undang-Undang No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.

Mengingat 5
2. Peraturan Pemerintah No 19 Tahun tentang Standart Nasional Pendidikan
3. Peraturan Pemerintah No. 74 Tahun 2008 tentang Guru
4. Permendiknas No. 24 Tentang Standart Tenaga Administrasi
5. Permendiknas No. 39 Tahun 2009 tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru dan
Pengawas Satuan Pendidikan.
6. Permendiknas No.30 Tahun 2011 tentang Perubahan atas Peraturan Menteri
Pendidikan Nasional No. 39 Tahun 2009 tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru dan
Pengawas Satuan Pendidikan
7. Permendikbud No. 15 Tahun 2018 tentang Pemenuhan beban kerja Guru, Kepala
Sekolah dan Pengawas Sekolali.
MEMUTUSKAN
Menetapkan .
1. Pertama :  Mengangkat dan menugaskan Guru dan Tenaga Kependidikan untuk melaksanakan
beban mengajar, tugas tambahan dan tugas administrasi sebagaimana tertulis pada
(-' lampiran Surat Keputusan ini.
Kedua :  Segala biaya yang timbul akibat pelaksanaan tugas ini dibebankan kepada anggaran
sesuai yang tertuang dalam Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekoiah (RKAS).
Ketiga : Apabila ada kesalahan dalam keputusan ini akan diadakan perbaikan sebagaimana
mestinya.
Keempat :  Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

: Kragilan
: 16 Juli 2018

“NIP 196806661999403 1013

Ternbusan disampaikan kepada Yth:
1. KepalaDinas Pendidikan danKebudayaanProvinsiBanten

2.Kepala Cabang Dinas Kabupaten Serang

3. Pengawds
4 Arsip
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PEMBAGIAN TUGAS MENGAJAR DAN TUGAS TAMBAHAN GURU
UPT SMK NEGERI 1 KRAGILAN
SEMESTER GANJIL TAHUN PELAJARAN 2018/2019
A JAM | =
PANGKAT/GOL. = . EQUIVALE| JML .
NIP T -
NO NAMA Lp L RUANG MATA PELAJARAN / TUGAS TAMBAHAN NsigaM. | Totas| KET '
MP | |
1 2 3 4 5 6 7 3 9 o | |
I [H. UNTUNG SUPRIYANTO, M.Pd. L 196806061994031013  Pembina Tk.I, IV b . Kepala Sekolah 24 24 1‘ !
: :
2 |MAKSUDI ZEN MUTTAQIN, M.Pd 197307221999031001  |Pembina Tk.I, IV b Guru BP/BK 24 Plt. UPT SMK N I ANYER 16 40 |
3 |[WOWO WASITO, M.Pd. L 196403211989031008 [Pembina, IV a Seni Budaya 24 Pembina Marching Band 6 30 |
4 |MOH. MUNIR, M.Pd. Ik, 197812222002121005 [Pembina Tk.I, [V b Matematika 24 Pembing Karya limiah Remaja (KIR) 6 3 |
5 |lISELA,S.S., S.Pd. P 196802072005022001  |Pembina, IV a PKn 29 Ketua Program Keahiian TKJ 12 41 | 7 ‘
6 |MUJIATI, M.Pd. P 196703242007012009  |Pembina, IV a Bahasa Ind 20 Bendahare BOS - 2
7 |RUSDANI, M.Pd. L 196703062007011011  |Penata Tk I, I/d Prod APK,Simdig 30 Ketua P.ogram Keahlian Administrasi 12 42 ]
8 |U.SURYANA, S.Pd. L 196711042007011007 |Penata Tk I, lI/d Produktif Otomotif 28 Waka Bidang MM & PSDM 12 40 l
9 |EDDY ROSYAD, M.Pd. L 196601302007011005 |Penata Tk I, III/d Produktif Otomotif 30 Kepala Per 12 42 :
10 |Dra. RINI MUTIARA NINGSIH, M.Pd P 196801102007012015 |Penata Tk I, I/d Bahasa Ind 16 Waka Bidang Humas/Hubin 12 28
11 |SUMINI, $.Pd P | 196904242007012011 |Penata Tk I, IIVd Matematika 28 S InaS 6 40
. c Wali Kelas XII M | 6
12 [WAWAN RESMANA M.Pd IE, 196907272008011008 |Penata, Ve Produktif P 32 Ketua Program Keahlian Tek Mesin 12 44 |
13 [ASEP SAEPUDIN, S.Pd. L 197001012010011010 |Penata, I1l/c Produktif Otomotif’ 30 Ketua Program keahlian Tek. Otomotif 12 42
|
14 |BURHANUDIN, 8.Pd. L 197111212010011002 |Penata Tk I, [II/d Produktif Pemesinan 26 Waka Bidang Sarpras 12 38
n -~ - : -r Produktif Adm. 5 Pembina Kerohanian Kristen [
15 |HOTMAIDA PASARIBU, S.Pd. P 197210262008012006  |Penaia, IIl/c Peianioean 20 Wali Kelas X APK 2 6 38
—
16 |SRI HARTATIK, SPd. B 197307042008012003  |Penata , Ill/c Bahasa Inggris 24 . |
y . Pembina Kerohanian Isl
17 [ERNIRETNA NINGSIH, S.Ag P | 197404122008012008 (Penata Tk I, IIl/d PAI dan Budi Pekerti 27 : L am 6 %
Wali Kelas X1 A 1 &
3 Kepala Lab. Fisik
18 [Hj. SRI LISTIANAWATI, SPd P | 197602212008012004 |Penata Tk 1, [1/d Kimia 24 =baa L2, Msika dan Kimia 12 42
Wali Kelas XI Oto | 6 |
Pembina OSIS/Olahraga 6 |
Pen: Penjasorke 24 3
19 [SRINGATUN, S.Pd. P 197612272010012006 |Penata , Ill/c enjasorkes Wali Kelas XILTK) 3 = 36 ‘;
20 [LANILUSIANY, M.Pd. P 197703112008012007  [Penata Tk I, 11I/d Produktif Akuntansi 25 Pembina Pramuka I3 31 E |
D, 1 K\ iC; -~
21 [ISNAINARTI, SPd. P | 197707182008012006 [Penata Tk I, I/ L’f’g““‘“‘d’“ 24 SRanTADARK 12 = ‘
(LR Wali Kelas X1 APK 2 6 |
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] 2 3 &) 5 6 7 = 8 9 10 ™S
22 [SUPRIATNA, S.Pd. L | 19770420201001101 '"®Penata, Ve Bahasa Inggris 27 Waka'xdang Kurikulum 12 39 ‘
23 |DWI ASTUTI, S.Pd. P | 197801222008012006 |Penata Tk I, 1ll/d Produktif Akuntansi 25 Ketua Program Keahlian Keuangan 12 37 ‘
24 |OMANSYAH, SEMM. L | 198002012009021003 |Penata Tk I, IV/d Sejarah Indonesia 12 Waka Bidang Kesiswaan 12 2 |
25 [ASEP UBAIDILAH, M.Pd. L | 198010052009021002 |Penata Tk I, IV/d BN ¢ 2 : 2 !
BP/EK 18
26 |pR A SIROJUDIN, S.Pdl, M.Pd L | 197910112010011002 fPenata Tk I, IVd BP/BK APK 24 7 24|
= > 2
27 |AFRIANTA, SSi 198004282010011005  [Penata , I/c Fisika 24  [KepalalsbFisika 12 a2 | ‘
Wali Kelas X M 2 3 !
28 |ABMAD ROSYID], S.Pd L | 19811118201001003 |Penata, Ve PKn 24 |KoordiDipodik ° 42 [
Wali Kelas XM | 6 !
Pembina PMR 6
29 |ETI HERAWATI, SE P | 197609082008012004 |Penata, IV Kewirausahaan 2 o o |
Wali Kelas XII Oto 3 6 {
THURAHMAN;S. Si . X 24 |
30 [FA S.Pdl, M.Si 197706062011011002  |Penata, Ve e e 2% 2
31 |SAEFUL AMIN. SKOM L | 197807122011011001 |Penata Muda Tk I, IiUb |Produktif TKJ 23t |ousifroprum Eeablian REP L 2 |
s Wali Kelas XII K2 6 T (.
32 |DADANG KURNIAWAN, S.Pd L | 198303042011011002 |Penata, [l 200 | [Koonibator BRIAK, . 2 |
Pengurus Barang Pemb Daerah 6 v e
33 |RADHIAN SAPRIKA, M.Pd L | 198001082011011001 [Penata Muda Tk I, III/b |Produktif Pemesinan 23 | [ope AR IME R NG L 2
Wali Kelas XIT M 2 6 |
Wali Kelas XTI Oto | 6
34 |SONI ANDRIANA, S.Pd L 198305072014021000  |Penats Muda Tk 1, 11I/b [ Produktif Otomotif 27 Kepala Bengkel Teknik Kendaraan Ringan 12 42
-, Kepala Bengkel M :t Konvensiona 12
35 |SRIPUDJIWATY, S.Pd P | 198309262014022001 |Penata Mude, llla | Produktif Pemesinan n Speab g tMsini Bl cKavens onal 0
Wali Kelas XI Meisn 3
36 |DESI PUSPASARI, M.Pd 198612312015022000 [Penata Muda, 1lla Bahasa Inggris 24 Koordinator Bursa Keria Khusus 12 i
37 |OYO SUKARYA, SPd & . Seni Budaya 9 1 =
38 |ASWAR ANAS, ST. L g Produktif Otomotif 40 Wali Kelas X Oto 2 ; T |
; Sekretaris Prodi Teknik Pemes
.39 |HAWASUL ZEN M. ST. L S Produktif Pemesinan 33 ckretaris Prodi Teknik Pemesinan 6 o
Wali Kelas XI Mesin | 6 )
40 [IWAN KURNIAWAN, S.Pd. L . Produktif Pemesinan 13
o Wali Kelas X1 K 3 T
41 |SRI WAH § ! = - Produktif TKJ 38 5 <0
'YUNL S.Kom P g Sekretaris Bidang M nt Mutu 6 0 |
42 |SAPROI, S.Pd. L - - PJOK 8 g |
43 |NURAENI MUTHOHAROH, M Pd P Bahasa Inggris 24 Sekretaris Bidang Humas/Hubin 6 o 1
44 [JATNIKA HADI, S.Ds L B c Produktif TKJ 38 Wali Kelas XK | 5 P
45 |MARYAMAH, S.PdL. : : PAI dan Budi Pekerti 30 [QuruBP/BK Teknik Peinesinan 6 V
P z c \WVali Kelas XI1 Mesin 3 6 -
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1 a2 3 6 7 e 3 9 | wo [
46 [NUR CHILAFIAH, S Pd. P Matematika 2 WunQus XK2 g ..
47 |ADE SUPRIADI, §.Pd. L i J : . %

Simdig 6
Pembina Paskibra/FDS 42
4 1
8 |TEGUH RINEKSO, S.Pd L PKN 30 Wali Kelas XILA 2
49 [ISNU FADHILAH AROHML §.Sos P Sejarah Indonesia 18 Guru BP/BK Teknik Oto 38
’ PPK 3 elas XII Oto
Seni Budaya 6 5 = 6
50 |RIO SASKO EDi, §.Pd 1L, T = 3 is Prodi TKJ 44
Bahasa Inggris 18 Wali Kelas XIRPL 2 6
51 |Rd. AHMAD BULKINL S.IKOM L adm. Umum 4 Sek. Prodi Bisnis Manajemen i 42
J " Otomatisasi humprot 26 Wali Kelas XII APK 2 (3
= ’ . A 6
[ S UHERNE MR P PAI dan Budi Pekeri 30 [CuuBBRAdm P & 42
Wali Kelas X APK | 6

53 [NURUL YAQIN, S.HI L PAI dan Budi Pekerti 30 [Walikelss X Oto | 6 36
54 [MISLIHAH, $.Pd P Bahasa Indonesia 20 Wali kis X1l APK 1 6 20
55 |RATNA SARI, S.Pd P Bahasa Inconesia 27 Wali Kelas XM 3 6 33
56 |INA SUHERLINA, S.Pd Bahasa Indonesic 28 . 28

F b V7, A B ] Matematika 2% Sek. Pfodl Te‘kmk Otomotif 6 40
. Pembina Seni Budaya 6

58 |FARIDA NOVIYANTI, S.Pd P BP/BK (150 Siswa) 18 Guru BP/BK Teknik Komputer & Jaringan 6 30
Wali Kelas X RPL 2 6

59 [IKOT SHOLEHAT, S.Hum P Sejarah Indonesia 9 - o 9

60 |DUL AJID, S.Pd L PJOK 20 Walikelas X1 Oto 2 6 26

62 |JOKO SUTRISNO, S.Pd 1% Produktif Pemesinan 39 Wali Kelas XIM 2 6 a5

63 [ALFENTI DEBIAN PRATIWILS Pd P Prod. Adm. Perkantoran 28 Wali Kelas X1 APK | 6 34
o Sckre Bidang Kurikulum 6

 FAH Produkuf TKJ 40 73

64 |ARIF FAHRUDIN, 8.Kom L bt Wali kelas XITK | 6 2

o \ P 2

65 |LUKMAN ADYANA, § Kom L Produktif TKJ 3  [WalikelasXIK 3 =

Sckretaris Bidang, Sarana 6
- Sekretaris Prodi KPL i

66 |ANDRIYANI HERYANI, S Kom P Produktif TKJ 39 = d 6 i
Wal Kelas XIK | 6

67 |KURYANTO, Amd. Kom 1 Produktif TKJ 33 - 33

Produktif TKJ Anggota Dupodik b [

68 IAHMAD SAJIDIN,S Kom L 38 44
Wali Kelas XIRPL | 6

69 |M. IRFAN ROSYADI,S.Kom L Produktif Otomotif 19 Sekretaris BKK 6 45

Wb e o —_— s R | SN

70 [SAYUNAH, S.Akun. P Brodukiin Akiuntansi A6 Sekretuns Program Keahlian K euangan 6 i

Wali Kelas XI1TA | 6
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2 3 ¢ € 5 3 7 9

8
FIQIH KARTIKA, SE P . Produkif Akuntansi M wm!us XAl 6 40

MUSTIKAWATI, S.Sos P

28 [Wali Kelas XI A2 2 e
NURUL IFKOH, $.Pd P ! . Bt a0 |WaliKelas X RPL 1 6 30
LIA AHMALIA MAHMUNAH, SE P : Pl ARl T 2

/,

/) D
VA

& fwarizo
Wy cp

‘ .,j\‘\k'c <
"H;M'(IN(' SUPRIYANTO, M.Pd

{ NIP 19680606 199403 1 013
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- N Prod. Adm. Perkantoran 30 Wall Kelas X A 2 6 4_-’
P . . Sekretaris Bidang Kesiswann o |
HAJANAH, S.Pd M |
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NO NAMA P NIP T, TG TUGAS POKOK KETERANGAN \
1 2 3 4 5 8 2
I [AGUS SUBAGYA, S.Sos L 196601211986031003 Penata Tk. 1. llid Kepela Tata Usaha
2 [TAJULL SM L - Toolman Mesin
3 |AGUNG RAMADHAN L - =
Toolman Otomotif
4 |ARIPUDIN 15 - -
% Toolman TKJ
5 |ADE AZIZ MUSLIM, S. Kom - - <
 Toolman RPL
6 |ARDI SAEFULLAH,SM B - Operator tian Ui |
7 |SURYAWATI P - " |
Kepegawaian |
5 |ANISA KAMELA B % - Kesiswaan }
° |BENAKARTIKA L s Staf Perpustakaan "
1IN MUTMAINAH, SE - Kesiswaan [
11 |SALI L = E Satpam
2 |SUWOYO L = - Satpam
3 |NIPAN L - 151::&:1‘ i
4 INANANG | - ‘x ;S:::«:
15 |ACHRIZAL SM L \ |sstpam
6 |MSAEFUL L |
: _ |
T INANDANG KUSNADI | L
18 [MaDRUM [ L : | :
1 T
¢ IMUHAMAD ODY | L - | =
- T
20 [MURBOIM L - ) 3



